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Предисловие к описи № 1 дел постоянного хранения

за 2016 год

Упорядочение документов Муниципальное бюджетное учреждение
дополнительного образования детей «Комплексная специализированная
детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва №1» (МБУ ДО
КСДЮСШОР №1) проведено за 2016 год. За этот период в названии и
подчиненности фондообразователя изменений не происходило.

С 01 января 2016 года действует штатное расписание утвержденное
приказом директора МБУ ДО КСДЮСШОР № 1 от 30.10.2015 года '.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-548 по описи
№ 1 за 2016 год отложилось 14 дел, подлежащих передаче на постоянное
хранение в МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись № 1 дел постоянного хранения за 2016 год включены документы
по основной деятельности:

1. Приказы по основной деятельности:
- по деятельности школы;

- по организации проведения соревнований и утверждению состава
участников;

2. журнал регистрации приказов по деятельности школы;
3. план работы спортивной школы олимпийского резерва № 1 на 2016/2017

учебный год;
4. штатное расписание;
5. бухгалтерский отчет школы за 2016 год и пояснительная записка к

нему;

6. бюджетная роспись;
7. план финансово - хозяйственной деятельности;
протоколы заседания педагогического совета МБУ ДО КСДЮСШОР №1.
8. справки о выступлениях спортсменов школы на Чемпионатах,

первенствах, Кубка Мира, Европы и описательный отчет по итогам за
2016 год;

9. муниципальное задание МБУ ДО КСДЮСШОР №1;
10 отчет о выполнении муниципального задания;
11 Статистические отчеты о численности и заработной плате работников

по форме № П-4, о неполной занятости и движении работников по
форме П-4(НЗ).

Ф.548, 0П.1 Д.88



в приказах по основной деятельности отложились следующие документы:
-  «О создании комиссии по охране труда» (Пр. № 1/1ш от 14.01.2016

г.)';
-  «О возобновлении коллективных занятий и массовых спортивных

мероприятий» (Пр. № 9/ш от 25.02.2016 г.)^;
-  «О назначении постоянно действующей комиссии по поступлению и

выбытию активов» (Пр. № 31/ш от 02.06.2016 г./;
-  «Положение о комиссии по разработке показателей и оценке

эффективности деятельности работников МБУ ДО КСДЮСШОР № 1» (Пр. №
36/1/ш от 16.08.2016)^

Следует отметить особенности формирования описи № 1:
номенклатура дел за 2016 год не составлена.

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:
-  научная экспертиза ценности документов;

-  формирование и переформирование дел, составление заголовков;
-  систематизация и описание дел;

-  архивно-техническая обработка.
Дела в описи № 1 систематизированы по хронологическому и структурно-

номинальному признаку внутри годового раздела.

Упорядочение документов проведено в соответствии с «Правилами
организации хранения, комплектования, учета и использования документов

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в
органах государственной власти, органах местного самоуправления и
организациях» (приказ Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 № 526).

Главный архивист отдела
упорядочения документов МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода» / ц Жаринова
«  » 2023 года

^Ф. 548 опЛ Д.94
^Ф.548 опЛ д.94
"Ф. 548 0П.1 д.94
^ Ф. 548 0П.1 д.94



Муниципальное бюджетное
образовательное учреадепие
дополнительного образования
детей «Комплексная
специализированная школа

олимпийского резерва №1

Фонд № Р-548
ОПИСЬ №1

дел постоянного хранения
за 2016 год

УТВЕРЖДАЮ
Директор муниципального

бюджетного учреждения
«Комплексная спортивная школа

олимпийского резерва №1»

.И.Садова

023 года

№

п/п

Индек
с дела

Заголовок дела Kpaiimtg;^
даты

Д£ц;гЬво
листов

Приме
чаиие

1 2 3 4 5 6
2016 год

Устав МБУ ДО «Комплексная
специализированная детско-

юношеская спортивная школа
олимпийского резерва №1»

См.д.84

94 Приказы директора спортивной
школы олимпийского резерва №1

по основной деятельности
с № 1/ш по № 57/ш

14 января
30 декабря

2016

78

95 Журнал регистрации приказов
директора спортивной школы
олимпийского резерва №1 по

основной деятельности
с № 1/ш по № 57/ш

14 января
30 декабря

2016

2

96 Приказы директора спортивной
школы олимпийского резерва №1

по основной деятельности
за 2016/2017 учебный год

с № 1 у/о по № 18 у/о

30 сентября
ЗОдекабря

2016

46

97 План работы спортивной школы
олимпийского резерва №1
на 2016/2017 учебный год

7

98 Штатные расписания
на 2016 год

4



1 2 3 4 5 6

2016 год
99 Бухгалтерский отчет и

пояснительная записка к нему
за 2016 год

64

100 Бюджетная роспись
за 2016 год -

26

101 План финансово - хозяйственной
деятельности

на 2016 год

128

102 Протоколы заседаний
педагогического совета

за 2016-2017 учебный год
с № 1 по №7

31 августа
2016

06 июня
2017

14

103 Справки 0 выступлениях
спортсменов школы на

чемпионатах, первенствах,
КубкахМира, Европы и

описательный отчет по итогам

за 2016 / 2017учебный год

40

104 Муниципальное задание
МБУ ДО КСДЮСШОР № 1

на 2016 год

6

105 Отчет 0 выполнении
муниципального задания

МБУ ДО КСДЮСШОР № 1
за 2016 год

4

106 Статистические отчеты о
численности и заработной плате

работников (форма № П-4)
за 2016 год

40

107 Статистические отчеты о
неполной занятости и движении

работников
(форма П-4(НЗ)

за 2016 год

15



1 2 3 4 5 6

2016 год
Положение об оплате труда см.

Д.82
Коллективный договор см.

Д.83
в данный раздел описи внесено 14(четырнадцать) дел, с №94 по №107, в том
числе:

литерные номера: -

пропущенные номера: -

Главный архивист отдела
упорядочения документов

МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»
«  » 2023 года.

И.А. Жаринова

Главный бухгалтер
МБУ «КСШ0Р№1»
« » 2023 года.

Начальник отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»
«  »_ 2023 года.

С.П. Крайнова

Т.е. Булгакова

СОГЛАСОВАНО:

Протокол заседания ЭК
МБУ «Комплексная спортивная школа
олимпийского резерва № 1»

от №

УТВЕРЖДЕНО
ПРОТОКОЛОМ ЗАСЕДАНИЯ ЭКСПЕРТНО-ПРОВЕРОЧНОЙ

МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ КОМИТЕТА ПО
ДЕЛАМ АРХИВОВ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

от 2 5 Май 2G23 № 5

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ


